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 کلیات 

یؼٙی  ریشاٞٓ    ،لاصْ اػت ضٕٗ سػایت ٚحذت ػٙٛاٖبٝ ٔٙظٛس ػِٟٛت ٔغاِؼٝ پایاٖ ٘أٝ یا سػاِٝ ضشٚستاً 

دس وّییٝ كیفحات ٘ىیات     ،بظ عبیؼ  ٔفاٞیٓ ٚ ٔؼا٘  ٔٛسد بحث دس ٘ٛؿتاس با یىیذیٍش آٚسدٖ تٙاػب ٚ س

دػتٛسی ٚ لٛاػذ ٘ـا٘ٝ ٌزاسی سػایت ؿذٜ ٚ اص بٝ واسبشدٖ ٚاطٜ ٞای دؿٛاس ٚ بیٍا٘یٝ ویٛدداسی ؿیٛد ٚ    

اط ٔی   چٙا٘چٝ ٚاطٜ ٞای  ٔثُ ٘اْ ٚ ٘اْ وا٘ٛادٌ  ارشاد یا وّٕات  وٝ ارشاد اص آٖ ٔؼیا٘  ٔتؼیذدی سا اػیتٙب   

حتٕاً ٔ  بایؼت سٚی آٖ ٚاطٜ یا ٘اْ واسج  با ٕ٘اد اػیذاد ؿیٕاسٜ ٌیزاسی ٚ     ،بٝ واس بشدٜ ٔ  ؿٛد ،ٕ٘ایٙذ

ػلاٜٚ بش آٖ لاصْ اػت بٝ ٔیٛاسد صییش   .ٔؼادَ اٍّ٘یؼ  آٖ دس ریُ ٕٞاٖ كفحٝ بلٛست صیش٘ٛیغ روش ؿٛد

 : دلیماً تٛجٝ ٚ ٔغابك آٖ ػُٕ ٌشدد

 ٍ ًَع تایپ اًذاصُ کاغز :لفا
 .تایپ ؿٛد WORDٗ پایاٖ ٘أٝ با بش٘أٝ ٔت .1

 .باؿذ(ػا٘تیٕتش  7/29دس 21) A4واغز ٔتٗ دس ا٘ذاصٜ   .2

 3ٚ 5/3 ،5/2 ،5/3بالا ٚ پیاییٗ بیٝ تشتییب بشابیش بیا       ،چپ ،ػغش ٚ حاؿیٝ ساػت 22ٞش كفحٝ داسای  .3

 .ػا٘ت  ٔتش وٛاٞذ بٛد 15ػا٘تیٕتش باؿذ دس ٘تیجٝ ػشم ٔتٗ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 : بشای تایپ بخؾ ٞای ٔختّف پایاٖ ٘أٝ اص لّٕٟای صیش اػتفادٜ ؿٛد .4

 ا٘ذاصٜ  ٘ٛع لّٓ  ٘ٛع ٔتٗ 

 ٔتٗ راسػ  

 تیتشٞای اكّ  

 تیتشٞای رشػ  

 ػٙٛاٖ چىیذٜ راسػ  

 ٔتٗ چىیذٜ راسػ  

 ػٙٛاٖ چىیذٜ اٍّ٘یؼ  

 ٔتٗ چىیذٜ اٍّ٘یؼ 

 ػشب /رٟشػت ٔشاجغ راسػ 

 ّیؼ  رٟشػت ٔشاجغ اٍ٘

 ِٛتٛع ٘اصن

 یالٛت

 ِٛتٛع ػیاٜ

 یالٛت

 ِٛتٛع ٘اصن

Times  New  Roman 
 

Times  New  Roman 
 

 ِٛتٛع ٘اصن

Times  New  Roman 
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 ًَع جٌس ٍ سًگ جلذ : ب
   جّذ پایاٖ ٘أٝ اص ٘ٛع ٌاِیٍٙٛس ٔ  باؿذ وٝ ػیٙاً ٔغاِب ٕ٘ٛ٘ٝ ٔٙیذس  دس كیفحٝ سٚی جّیذ صسویٛ      .1

 .ٔ  ؿٛد

 .ٔ  باؿذ آب  ریشٚصٜ ایسً٘ جّذ پایاٖ ٘أٝ ٞای واسؿٙاػ  اسؿذ  .2

 

 ًگاسش یًحَُ  :ج
 (پیٛػت –ٔغابك رشْ اػتا٘ذاسد ؿشح سٚی جّذ )سٚی جّذ  .1

 كفحٝ بؼٓ الله اِشحٕٗ اِشحیٓ  .2

 (ػیٙاً ٔغابك ؿشح سٚی جّذ )كفحٝ ػٙٛاٖ  .3

 (حذاوثش یه كفحٝ ...).كفحٝ تمذیٓ بٝ .4

ٝ       )ش ٚ لذسدا٘  یه كفحٝ بشای تـى .5  ،دس ایٗ كفحٝ اص ٕٞیٝ ارشادیىیٝ دس تیذٚیٗ سػیاِٝ ییا پاییاٖ ٘أی

 . (تـىش ٔ  ؿٛد ٚ ٔؤػؼٝ آٔٛصؽ ػاِ  پش٘ذن پظٚٞـٍش سا یاسی ٕ٘ٛدٜ ا٘ذ

 تؼٟذ٘أٝ اكاِت پایاٖ ٘أٝ واسؿٙاػ  اسؿذ .6

 كٛستجّؼٝ دراع .7

 (بـشح ٔٙذس  دس آِبْٛ ٕ٘ٛ٘ٝ )رٟشػت ٔغاِب  .8

 ُٔ تٕاْ رلَٛپیىشٜ اكّ  پایاٖ ٘أٝ ؿا .9

٘فش اص ارشادی اص دا٘ـٍاٜ وٝ دس عی  تحلییُ بیٝ دا٘ـیجٛ ییاسی       5اِ   3یه كفحٝ تـىش با روش ٘اْ  .10

 .سػا٘ذٜ ا٘ذ



كٛست دلیك ٚ وأُ ٕٞٝ ٔشاجؼ  اػت وٝ دس ٔتٗ پایاٖ ٘أٝ بٝ اٟ٘ا اػتٙاد  ؿأُ) رٟشػت ٔٙابغ ٚٔأوز .11

 (ؿذٜ اػت

پشػـٙأٝ ٞای وٛد ػیاوتٝ ٚ بش٘أیٝ    تؼت ٞا ٚ ،ٞاؿىُ  ٕ٘ٛداسٞا، ،ؿأُ جذاَٚ)پیٛػتٟا ٚ ضٕائٓ  .12

 ..(.ٞای سایا٘ٝ ای

 چىیذٜ اٍّ٘یؼ   .13

 .ػیٗ ؿشح پـت جّذ وٝ دس كفحٝ آوش بٝ صباٖ اٍّ٘یؼ  دس  ٔ  ؿٛد .14

 (اٍّ٘یؼ -ٔغابك رشْ اػتا٘ذاسد)ؿشح پـت جّذ  .15

 ضواسُ گزاسی  -د

 ضوبسُ گزاسی غفحبر  -

تلیٛیب  " ،"چىیذٜ ٔخلٛف چیا  دس پظٚٞـیٙأٝ   " ،"ػٙٛاٖ "ٚ  "یؼٓ الله اِشحٕٗ اِشحیٓ  "كفحات 

 "كیفحات   .ؿٕاسٜ ٌزاسی ٕ٘ی  ؿیٛد   "تـىش ٚ لذسدا٘  "ٚ  "تمذیٓ  " ،"پایاٖ ٘أٝ یا سػاِٝ با روش ٕ٘شٜ 

ػیایش كیفحات ؿیٕاسٜ    .ؿٕاسٜ ٌزاسی وٛاٞذ ؿیذ .. ( . ،  ، ،اِف)با حشٚف اِفبای راسػ   "رٟشػت ٞا 

 .ٌزاسی كفحات دس ٚػظ ٚ پاییٗ كفحٝ ا٘جاْ ٌیشدٌزاسی ٔ  ؿٛ٘ذ وٝ لاصْ اػت ؿٕاسٜ 

 

 ضواسُ گزاسی فصَل ٍ تخص ّا 
 

         ٔی  باؿیذ ٚ ٞیش رلیُ ٘ییض ٔؼٕیٛلًا داسای چٙیذ بخیؾ        ( رلُ  5ٔؼٕٛلاً )ٞش پایاٖ ٘أٝ داسای چٙذ رلُ 

 .ٔ  باؿذ

ٝ با وظ تیشٜ ٞش یه اص بخـٟای ٞش رلُ با دٚ ؿٕاسٜ و.كفحٝ اَٚ ٞش رلُ بایذ اص وظ پٙجٓ ؿشٚع ؿٛد

ػذد ػٕت ساػت بیاٍ٘ش ؿٕاسٜ رلُ ٚ ػذد ػٕت چپ ؿٕاسٜ .ٔـخق ٔ  ٌشدد ،اص یىذیٍش جذا ؿذٜ ا٘ذ

ؿٕاسٜ ٞش صیش بخؾ دس ػٕت  ،دس كٛستیىٝ یه بخؾ داسای صیش بخؾ باؿذ.تشتیب بخؾ ٔٛسد ٘ظش اػت

 .دْٚ یؼٙ  صیش بخؾ ػْٛ اص بخؾ چٟاسْ رلُ (3-4-2)چپ ؿٕاسٜ ٔزوٛس لشاس ٔ  ٌیشد، ٔثُ

 ًوَداس ٍ ًقطِ ّا ،جذٍلْا ،ضواسُ گزاسی ضکلْا -

ٔثلاً دٕٞیٗ ؿىُ دس رلُ ػْٛ بٝ .ٕ٘ٛداسٞا ٚ ٘مـٝ ٞا ٔا٘ٙذ سٚاَ لبّ  اػت ،جذِٟٚا،ؿٕاسٜ ٌزاسی ؿىّٟا

 .٘ٛؿتٝ ٔ  ؿٛد( 10-3ؿىُ )كٛست 

 ضواسُ گزاسی پیَست ّا  -

ؿیىّٟا ٚ جیذِٟٚای ٔٛجیٛد دس ٞیش     .پیٛػت ٞای پایاٖ ٘أٝ با حشٚف اِفبای راسػ  ٘أٍزاسی ٔی  ؿیٛ٘ذ  

 "  "ػٛٔیٗ جذَٚ دس پیٛػت:بٝ ػٙٛاٖ ٔثاَ.با تٛجٝ بٝ پیٛػت ٔشبٛعٝ ؿٕاسٜ ٌزاسی وٛاٞذ ؿذ ،پیٛػت

 (3-جذَٚ  )بٝ ایٗ كٛست ٘ٛؿتٝ ٔ  ؿٛد

 ضواسُ گزاسی سٍاتظ ٍ فشهَلْا  -



ػذد .ٔـخق ٔ  ؿٛد ،٘ذبا دٚ ؿٕاسٜ وٝ با وظ راكّٝ اص یىذیٍش جذا ٔ  ؿٛ ،دس ٔتٗ پایاٖ ٘أٝٞش سابغٝ 

ٔیثلاً ٞـیتٕیٗ سابغیٝ دس رلیُ     .ؿٕاسٜ ٔٛسد ٘ظش اػت ،ػٕت ساػت بیاٍ٘ش ؿٕاسٜ رلُ ٚ ػذدػٕت چپ

 .٘ٛؿتٝ ٔ  ؿٛد( 8 -6)ؿـٓ بٝ كٛست 

 

 ضیَُ رکش هٌاتغ ٍ هأخز  -
 

 فْشست هٌاتغ ٍ هأخز -

ٔاوزی اػت ویٝ دس   تٟیٝ ٚ تذٚیٗ كٛست وأُ ٚ دلیك تٕاْ ٔٙابغ ٚ ،ٔملٛد اص دس  رٟشػت ٔٙابغ ٚٔأوز

ٔتٗ پایاٖ ٘أٝ بٝ آٟ٘ا اػتٙاد ؿذٜ ٔ  باؿذ ٚ بؼباست دیٍش ٞذف آ٘ؼتىٝ بذیٙٛػیّٝ ٔیضاٖ تیلاؽ ٚوٙىیاؽ   

پظٚٞـٍش دس بشسػ  ٚ اػتفادٜ اص ٔٙابغ ٌٛ٘اٌٖٛ ٔـخق ؿٛد ٚ ٕٞچٙیٗ ضٕٗ سػایت حمٛق ػایش ِٔٛفاٖ 

 .أىاٖ دػتشػ  وٛا٘ٙذٜ بٝ ٔٙابغ رشاٞٓ ؿٛد،ٚ ٘ٛیؼٙذٌاٖ

 

  :الة کلی تٌظین اعلاػات هشتَط تِ فْشست هٌاتغ تِ صَست صیش استق
 

  :هٌاتغ فاسسی* 
 ،ٔحیُ ا٘تـیاس  ،٘ٛبت چا  ،ؿٕاسٜ جّذ، ػاَ ٘ـش  ،ػٙٛاٖ وتا  ،٘اْ ٘ٛیؼٙذٜ ،٘اْ وا٘ٛادٌ  ٘ٛیؼٙذٜ :وتا 

 .٘اؿش

 :ٔثاَبؼٙٛاٖ 

 ٘ـش٘   ،تٟشاٖ ،چا  دْٚ،1374 ،ٔذیشیت ػٕٛٔ  ،ػیذ ٟٔذی ،اِٛا٘ 

 .٘اْ ٔتشجٓ روش ٔ  ؿٛد "ػاَ ٘ـش  "بؼذ اص روش  ،ح ایٙىٝ چٙا٘چٝ وتا  تشجٕٝ باؿذتٛضی

  :بؼٙٛاٖ ٕ٘ٛ٘ٝ

ٓ   ،تشجٕٝ دوتش ػیذ ٟٔذی اِٛا٘  ٚ غلأشضا ٔؼٕیاسصادٜ  ،1380،سرتاس ػاصٔا٘ ،ٌشیفیٗ ،ٔٛسٞذ  ، چیا  پیٙج

 .ا٘تـاسات ٔشٚاسیذ

 دٚسٜ  ،ؿٕاسٜ ،٘اْ ٔجّٝ ،تاسیخ ٘ـش ،ػٙٛاٖ ٔماِٝ ،٘اْ ٘ٛیؼٙذٜ ،٘اْ وا٘ٛادٌ  ٘ٛیؼٙذٜ :ٔجّٝ

 یهٌاتغ اًگلیس* 
  :بٝ تشتیب ٚ اص چپ بٝ ساػت :وتا 

 ػاَ ا٘تـاس  ،٘اؿش ،ٔحُ ا٘تـاس ،ػٙٛاٖ وتا  ،٘اْ ٘ٛیؼٙذٜ ،٘اْ وا٘ٛادٌ  ٘ٛیؼٙذٜ

 .ػاَ ا٘تـاس ،دٚسٜ ،ؿٕاسٜ ،٘اْ ٔجّٝ ،ػٙٛاٖ ٔماِٝ ،٘اْ ٘ٛیؼٙذٜ ،٘اْ وا٘ٛادٌ  ٘ٛیؼٙذٜ :ٔجّٝ

  :اٖ ٔثاَبٝ ػٙٛ

Folk,R..1…………………… 

 

 
 



 هأخز دّیسٍش  -1

 : بـشح صیش اػتفادٜ ؿٛد "دسٖٚ ٔتٙ "بشای دادٖ ٔأوز اص ؿیٜٛ لاصْ اػت 

 

 هٌاتغ فاسسی *
  :دس  ا٘تٟای ٔغّب ٔٛسد ٘ظش ٚ داوُ پشا٘تض بٝ تشتیب

 .دس  ٔ  ؿٛد "ؿٕاسٜ كفحٝ یا كفحات  ،ػاَ چا  ،٘اْ وا٘ٛادٌ  ٘ٛیؼٙذٜ"

 (1377،159،دػائ ) :بؼٙٛاٖ ٔثاَ

ٔی  بایؼیت ٘یاْ ویا٘ٛادٌ  ٘ٛیؼیٙذٜ ییا        ،دس كٛستیىٝ اص وتا  یا ٔماِٝ تشجٕٝ ؿذٜ ای اػتفادٜ ؿذٜ باؿذ

 .بٝ صباٖ راسػ  بذٖٚ اؿاسٜ بٙاْ ٔتشجٓ روش ؿٛد( ٘ٛیؼٙذٜ  3حذاوثش )٘ٛیؼٙذٌاٖ 

ویٛا٘تض  )٘ٛیؼیٙذٜ   2بیشای ٔٙبؼی  بیا    ( 53-1381،58سابیٙیض، )بیشای ٔٙبؼی  بیا ییه ٘ٛیؼیٙذٜ       :بؼٙٛاٖ ٕ٘ٛ٘ٝ

 (  1379،62،اٚداُ٘

٘فش ٘ٛیؼٙذٜ داؿتٝ باؿذ، ٔ  بایؼت تٟٙا ٘یاْ   3ٚ دس كٛستیىٝ وتا  یا ٔماِٝ تشجٕٝ ؿذٜ بٝ راسػ  بیؾ اص 

  :روش ؿٛد "ٚ دیٍشاٖ  "ٚ بذ٘یاَ آٖ ػباست ( ٘ٝ ٔتشجٓ )وا٘ٛادٌ  ٘ٛیؼٙذٜ اَٚ 

 ( سٜ كفحٝ یا كفحات ؿٕا ،ػاَ چا  تشجٕٝ وتا  دس ایشاٖ ،ٚ دیٍشاٖ)..... 

 ( 54-58 ،1380،تٛٔاع ٚ دیٍشاٖ) :بؼٙٛاٖ ٔثاَ

بؼٙٛاٖ  .وٝ یه ٔٙبغ بشای چٙذ باس تىشاس ٔ  ؿٛد ػباست ٕٞاٖ ٔٙبغ ٚ ؿٕاسٜ كفحٝ روش ٔ  ؿٛد ٚ ٍٞٙأ 

 ( 167،ٕٞاٖ ٔٙبغ) :ٔثاَ

 هٌاتغ اًگلیسی *
بایؼت بٝ تشتیب ٚ اص چپ بٝ ساػت ٘اْ  ٔ ،اص وتا  یا ٔماِٝ بٝ صباٖ اكّ  اػتفادٜ ٔ  ؿٛدوٝ  دس  كٛست 

بلیٛست  ( ؿیٕاسٜ كیفحٝ ییا كیفحات      ،ػیاَ چیا    ،(٘فش  3حذاوثش )وا٘ٛادٌ  ٘ٛیؼٙذٜ یا ٘ٛیؼٙذٌاٖ 

 (  Last  Name,Year,Page) :اٍّ٘یؼ  روش ؿٛد

  :بؼٙٛاٖ ٔثاَ

 (  Robbins,2001,85,88)بشای ٔٙبؼ  با یه ٘ٛیؼٙذٜ  -

 ( Stoner& - Friman,2002,253)٘ٛیؼٙذٜ  2بشای ٔٙبؼ  با  -

بایذ تٟٙا ٘اْ وا٘ٛادٌ  ٘فیش اَٚ   ،٘ٛیؼٙذٜ باؿذ 3داسای بیؾ اص  ،ٚ دس ٔٛاسدیىٝ وتا  یا ٔماِٝ بٝ صباٖ اكّ 

  :اػتفادٜ ؿٛد(  eta1)روش ؿذٜ ٚ ػپغ اص ٚاطٜ 

 ( Last  Name & Eta1,2002,214-229)  :بلٛست

  :بؼٙٛاٖ ٕ٘ٛ٘ٝ

(Thomason & Eta1,2002,214-229 ) 

دس ا٘تٟیای ٔغّیب داویُ پشا٘تیض ػبیاست       ،دس كٛستیىٝ یه ٔٙبغ اٍّ٘یؼ  بشابش چٙذ بیاس تىیشاس ٔی  ؿیٛد    

(Lbid,P  )روش ٔ  ؿٛد. 

 ( 37ٚLbid):بشای ٔثاَ



 ٍ ضوائنپیَستْا  –ٍ 
چٙا٘چیٝ  .ٌیش٘یذ   س ٕٔ٘ٛداسٞا ٚ ٘مـٝ ٞا بؼذ اص آوشیٗ كفحٝ رلُ آوش لشا ،جذاَٚ ،ؿأُ ؿىّٟاپیٛػتٟا 

پایاٖ ٘أٝ ییا سػیاِٝ    "رٟشػت ٔغاِب  "بایؼت رٟشػت آٟ٘ا تٟیٝ ٚ دس بخؾ آوش   ٔیاد باؿذ تؼذاد آٟ٘ا ص

 .دس  ٌشدد

چٙا٘چٝ ضٕائٓ ٚ پیٛػتٟای بضسٌتش اص كفحات اكّ  پایاٖ ٘أٝ باؿٙذ با اػتفادٜ اص دػتٍاٜ رتٛوپ  ٞا ی  -

 A4تیش اص بیشي    وٝ ٔ  بایؼت بؼض  اص آٟ٘ا بضسي ٔخلٛف، وٛچه ٚ اػتا٘ذاسد ؿذٜ ٚ دس كٛست 
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